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REGULAMIN ORGANIZACYJNY KURSU
KWALIFIKOWANEJ PIERWSZEJ POMOCY

§1

Postanowienia ogolne

Regulamin okresla ogoélne zasady organizacji, rekrutacji i przebiegu kursu kwalifikowanej
pierwszej pomocy oraz prawa i obowigzki uczestnikow kursu i oséb prowadzacych
zajecia.

Kurs ten organizowany jest przez Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego

w Siedlcach.

Zajecia teoretyczne i praktyczne kursu prowadzi lekarz systemu, pielggniarka systemu

albo ratownik medyczny posiadajacy aktualng wiedze i umiejetnosci z zakresu objetego

ramowym programem kursu oraz co najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe w

udzielaniu $wiadczen opieki zdrowotnej. Zajecia teoretyczne i praktyczne w zakresie:

a) Psychologiczne aspekty wsparcia poszkodowanego prowadzi psycholog posiadajacy
Co najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe,

b) Ratownictwa technicznego, chemicznego, ekologicznego, wodnego i wysokosciowego
prowadzi osoba posiadajaca co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu
czynnosci ratowniczych w danym rodzaju ratownictwa.

c) Kierownik merytoryczny kursu moze by¢ lekarz systemu, piclegniarka systemu albo
ratownik medyczny posiadajacy aktualna wiedz¢ 1 umieje¢tnosci z zakresu objetego
ramowym programem kursu oraz ma co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w
udzielaniu §wiadczen opieki zdrowotnej w jednostkach system.

Celem gtownym ksztatcenia jest przygotowanie do:
realizacji zadan z zakresu ratownictwa w czasie akcji ratowniczych,
wspotdziatania z systemem Panstwowego Ratownictwa Medycznego,
w szczegolnosci do udzielania osobom w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego
kwalifikowanej pierwszej pomocy w miejscu zdarzenia do czasu przekazania ich
personelowi zawodowych stuzb ratowniczych.
Celem szczegdtowym ksztalcenia jest utrwalenie podstawowej wiedzy z zakresu
udzielania pierwszej pomocy;
zdobycie i utrwalenie wiedzy z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy,
ksztaltowanie poczucia odpowiedzialnosci za jako$¢ udzielonej pomocy,
ksztaltowanie wlasciwe] postawy etycznej osob podejmujacych czynnosci
ratunkowe.

§2

Zasady rekrutacji

Warunkiem uczestnictwa w kursie kwalifikowanej pierwszej pomocy, organizowanym
przez Centrum Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Siedlcach jest:
a) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,



b) dostarczenie wypelionego formularza zgtoszeniowego, pocztg lub osobiscie,

c) dostarczenie zgloszenia rownoznaczne jest z akceptacja zasad uczestniczenia w kursie
oraz akceptacja regulaminu kursu,

d) wykazywanie si¢ stanem zdrowia pozwalajgcym na udzielanie kwalifikowanej
pierwszej pomocy.

O pierwszenstwie przyjecia na liste kandydatéw decyduje kolejnos¢ wptywu zgtoszen.

Oficjalne zaproszenie na kurs jest wysytane nie pozniej niz 7 dni przed rozpoczeciem

kursu.

Optate za kurs nalezy uisci¢ po telefonicznym potwierdzeniu terminu rozpocze¢cia kursu,

najpézniej do dnia rozpoczecia ksztalcenia (numer konta wyszczegélniony zostat w

zgloszeniu). W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze przedtuzy¢ termin wniesienia

optaty lub wyrazi¢ zgod¢ na wniesienie optaty w ratach.

Whiosek na roztozenie ptatnosSci na raty jest dostepny na stronie internetowej

CKZiU w Siedlcach.

Centrum Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Siedlcach zastrzega sobie prawo do

odwotania kursu lub zmiany terminu w przypadku matej ilosci zgloszen, w takim

przypadku:

a) zobowigzujemy si¢ poinformowac zainteresowane 0soby o0 kolejnym ustalonym
terminie kursu.

b) wszelkie dokonane optaty za kurs zostang zwrocone na wskazany przez uczestnika

rachunek bankowy.

§3

Zasady organizacji kursu

. Uczestnicy kursu majg obowigzek przestrzega¢ regulamin kursu.

Uczestnicy kursu maja obowiazek uczestniczenia we wszystkich zajeciach teoretycznych i

praktycznych oraz wykonania wszystkich zadan postawionych przez prowadzacych

zajecia.

Obecnos¢ odnotowywana jest podpisem uczestnika kursu na liscie obecno$ci kazdego

dnia trwania zajgc.

Uczestnik powinien zaliczy¢ wszystkie zajecia na oceng. Ocena jest wpisywana przez

wyktadowce w dzienniku zaje¢ 1 potwierdzona jego podpisem.

Zabrania si¢ filmowania, nagrywania i fotografowania zaje¢ 1 materiatow.

Zabrania si¢ palenia tytoniu, spozywania alkoholu oraz innych srodkéw odurzajacych pod

rygorem wykluczenia uczestnika z kursu.

W przypadku rezygnacji uczestnika za udziat w kursie zwrot przedplaty odbywa si¢ na

nastepujacych zasadach:

a) zgloszenie rezygnacji na 14 dni przed terminem rozpoczecia kursu - zwrot 100%
przedptaty,

b) zgloszenie rezygnacji na 7 dni przed terminem rozpoczecia kursu - zwrot 70%
przedptaty,

C) zgloszenie rezygnacji na mniej niz 7 dni przed terminem rozpoczecia kursu - zwrot
przedptaty nie przystuguje.
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Osoby prowadzace zajecia w ramach kursu sa zobowigzane do przestrzegania
harmonogramu zaje¢¢.

Instruktorzy sg zobowigzani wspotpracowac ze soba, prowadzi¢ zajecia rzetelnie, zgodnie
z aktualng wiedzg, osiggnigciami teorii 1 praktyki kursu, w oparciu o nowoczesne metody
dydaktyczne, celem jak najdoskonalszego ksztaltowania umiej¢tnosci objetych
programem kursu.

Kurs konczy si¢ egzaminem z zakresu wiedzy 1 umiejetnosci objetych programem kursu.
Osoba zgloszona jako uczestnik kursu ma obowigzek zglosi¢ organizatorom o wszelkich
zaistniatych sytuacjach uniemozliwiajacych rozpoczecie, kontynuowanie kursu lub
podejscie do egzaminu ze wzgledéw formalnych.

Osobie, ktora nie moze przystapi¢ do egzaminu ze wzgledow formalnych, nie przystuguje
zwrot poniesionych kosztow za kurs.

§4

Prawa i obowiazki wykladowcéw prowadzacych zajecia

Wyktadowca ma obowigzek:

a) punktualnego rozpoczynania zaj¢c¢ oraz wykorzystania czasu dydaktycznego zgodnie z
rozktadem zaje¢,

b) ustalania z kierownikiem i organizatorem wszelkich zmian w rozktadzie zaj¢c.

C) potwierdzenia zaliczenia zaje¢ w formie ustalonej z kierownikiem,

d) podawania wykazu literatury do modutu, ktory realizuje, przygotowania kserokopii
trudno dostepnych materiatow i przekazywania informacji o aktualnych zmianach
W przepisach prawnych,

e) czuwaé nad bezpieczenstwem wykonywanych ¢wiczen, oraz dobiera¢ je w sposob
adekwatny do poziomu i mozliwos$ci uczestnikow.

Wyktadowca ma prawo do:

a) wprowadzenia innowacji do prowadzonych zaje¢,

b) wyboru metod i form szkolenia,

C) zglaszania do kierownika i organizatora wszelkich uwag dotyczacych organizacji i
przebiegu kursu.

§5

Prawa i obowigzki kierownika kursu oraz podmiotu organizujacego kurs

Kierownik ma obowigzek 1 prawo do:

a) ustalenia szczegétowego planu zaje¢ objetych programem i sprawowanie nadzoru nad
realizacjg tego planu,

b) odwotania zajg¢ w przyczyn losowych (np. zachorowanie wyktadowcy),

C) przeprowadzenia i potwierdzenia stosownym zapisem koncowego zaliczenia w formie
przewidzianej w programie kursu,

d) wprowadzenia innowacji do prowadzonego kursu.

Kierownik kursu odpowiada za przeprowadzenie kontroli jako$ci ksztalcenia.

Podmiot prowadzacy kurs posiada:



a) imienng liste 0sob prowadzacych zajecia w ramach poszczegdlnych modutow
nauczania wraz z ich podpisami potwierdzajacymi  przeprowadzenie
poszczegblnych zajec;

b) imienng liste uczestnikow kursu wraz z ich podpisami potwierdzajgcymi osobiste
uczestnictwo w poszczegodlnych modutach zajec;

c) dokumentacje zaliczenia poszczegdlnych tematow przez uczestnikow kursu wraz z
podpisami prowadzacych zajecia poswiadczajacymi poszczegdlne zaliczenia;

dokumentacj¢ egzaminacyjng, ktéra zawiera oceny z czesci teoretycznej 1 praktycznej oraz
oceny czastkowe z poszczegolnych zadan czesci praktycznej, dla poszczegdlnych kKursantow

poswiadczone czytelnym podpisem wszystkich cztonkéw komisji egzaminacyjnej wraz z
numerem wydanego zaswiadczenia.

§6

Egzamin koncowy

1. Do egzaminu moze przystapi¢ osoba, ktora spetnia co najmniej jeden z nastgpujacych
warunkow:

a) - odbyla wszystkie zajecia teoretyczne i praktyczne objete programem kursu (dotyczy
0s06b, ktére uczestnicza w caltym kursie, a po jego zakonczeniu podchodza do egzaminu)

b) - posiada wazne za$wiadczenie, ktérego termin wazno$ci uptywa nie p6zZniej niz na 3
miesigce od dnia egzaminu oraz jest zatrudniona w jednostkach wspotpracujacych z
systemem, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o
Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. z 2019 r. poz. 993), lub peini w nich
stuzbe, lub jest ich cztonkiem.

2. Osoby nie bedace cztonkami jednostek wspotpracujacych z systemem, tj. nie pracujacymi
dla jednostek wspotpracujacych z systemem okreslonym w art. 15 ustawy o Panstwowym
Ratownictwie Medycznym nie moga podchodzi¢ do recertyfikacji — te osoby musza odby¢
caty kurs zgodnie z obowigzujagcym programem.

3. Osoby recertyfikujace dotychczasowe uprawnienia zobowigzane sg do przedstawienia
przed egzaminem waznego zaswiadczenia ukonczonego kursu.

4. Egzamin przeprowadzany jest z zakresu wiedzy 1 umiejetnosci objetych ramowym
programem kursu, przez komisj¢ w sktadzie zgodnym z obowigzujacym prawem.

5. Egzamin sktada si¢ z dwoch czesci: egzaminu teoretycznego i praktycznego.

6. Kazda cze$¢ egzaminu oceniana jest oddzielnie.

7. Miejsca i terminy egzaminu teoretycznego i praktycznego ustala kierownik merytoryczny
kursu w porozumieniu z przewodniczacym Kkomisji egzaminacyjnej, zwanej dalej
,,komisja".

8. Egzamin teoretyczny przeprowadzany jest w formie testu, ujetego w karte testows,
sktadajacego si¢ z zestawu 30 zadan testowych wybranych przez komisje, sposrod zadan
testowych opracowanych przez Centrum Egzaminow Medycznych, dziatajace na
podstawie odrgbnych przepisow i podanych do publicznej informacji na stronach
internetowych Centrum Egzaminéw Medycznych.

9. W trakcie egzaminu teoretycznego zabronione jest wynoszenie lub usuwanie w inny
sposob karty testowej z sali egzaminacyjne;.

10. Odpowiedzi na zadania testowe udziela si¢ wylacznie na karcie testowe;.
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Podstawa do zaliczenia egzaminu teoretycznego jest udzielenie prawidtowych odpowiedzi

na co najmniej 90% zadan testowych zawartych w karcie testowe;.

Pozytywny wynik egzaminu teoretycznego stanowi warunek konieczny dopuszczenia do

egzaminu praktycznego.

Egzamin praktyczny obejmuje wykonanie przez osobe¢ zdajgca:

a) dwoch losowo wybranych zadan egzaminacyjnych sprawdzajgcych praktyczne
postepowanie W ramach kwalifikowanej pierwszej pomocy oraz

b) resuscytacji krgzeniowo-oddechowej na fantomie z elektronicznym monitorowaniem
I oceng wykonywanych czynno$ci wraz z mozliwo$cig wydruku danych.

Wykonanie zadan o ktorych mowa w ust. 1, oceniane jest odrgbnie przez kazdego cztonka

komisji, postugujacego si¢ nastepujaca skalg ocen: 5 (bardzo dobry), 4,5 (dobry plus), 4

(dobry), 3,5 (dostateczny plus), 3 (dostateczny), 2 (niedostateczny).

Ocena niedostateczna zostaje postawiona, gdy opowie si¢, za nig co najmniej 75% sktadu

komisji.

Ocena koncowa za egzamin praktyczny jest ocena wynikajaca ze $redniej arytmetycznej

ocen czastkowych, uzyskanych od poszczegolnych cztonkéw komisji zaokraglona do

oceny, o ktorej mowa w ust. 2, z tym, ze egzamin praktyczny uznaje si¢ za zaliczony,

jezeli osoba zdajaca otrzyma oceng co najmniej dostateczng.

W przypadku gdy osoba zdajgca nie zaliczy, w catoSci lub w czgsci egzaminu lub nie

przystapi do niego w catosci lub w jego czesci, z waznych przyczyn losowych, moze ona

przystapi¢ do egzaminu lub jego czgsci w nastepnym terminie, nie wigcej jednak niz 2

razy.

Osobie, ktora odbyta kurs i zlozyla egzamin z wynikiem pozytywnym, Kierownik

podmiotu prowadzacego kurs wydaje za§wiadczenie.

Zaswiadczanie jest wazne przez okres 3 lat od dnia jego wydania.

§7

Zgodnie z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 19 marca 2007 r. w sprawie kursu w
zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy (Dz. U. 2007 nr 60 poz. 408) kurs jest
nadzorowany i zatwierdzony przez odpowiednie terytorialnie witadze samorzadowe.
Kontrolg merytorycznag nad przeprowadzeniem egzaminu sprawuje wojewodzki
konsultant medycyny ratunkowej (lub wyznaczony przez niego lekarz medycyny
ratunkowej). Uczestnicy, ktorzy odbyli kurs 1 ztozyli egzamin z wynikiem pozytywnym,
otrzymujg zaswiadczenie ukonczenia kursu z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy,
uzyskania uprawnien ratownika w rozumieniu Art. 13.1. Ustawy z dnia 8 wrze$nia 2006
r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznymi) (Dz. U. 2006 nr 191 poz. 1410)
Zaswiadczanie jest wazne przez okres 3 lat od dnia jego wydania.

Whniosek o wydanie zaswiadczenia znajduje si¢ w formularzu zgloszenia na kurs.

§8



1. Dane osobowe uczestnikow kursow przetwarzane sa na podstawie i zgodnie z przepisami
ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych 2016/679 z dnia 27.04.2016 r., dalej
Rozporzadzenie.

2. Administratorem przetwarzanych danych w ramach przeprowadzonego szkolenia jest
Dyrektor Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Siedlcach z siedzibg08-
110 Siedlce,
ul. Mlynarska 17 tel.: 25 644 78 17 , mail: sekretariat@ckziu.siedlce.pl

3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Centrum Ksztalcenia Zawodowego
I Ustawicznego w  Siedlcach mozliwy  jest pod adresem email:
z.krajewski@ckziu.siedlce.pl

4. Centrum Ksztatcenia Ustawicznego przetwarza dane osobowe w nastepujacych celach:

a) zawarcia i realizacji lub rozwigzania umowy oraz wykonywania innych czynnoS$ci
zwigzanych z umowg, w tym czynnosci poprzedzajacych jej zawarcie — na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a, b, ¢, f Rozporzadzenia,

b) realizacji uprawnienia lub spetnienia obowigzku prawnego wynikajacego z przepiséw
prawa, w szczegolnosci:

e ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481,
18181 2197 z p6zn. zm.),
e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148,
1078, 1287, 1680, 1681, 1818, 2197 i 2248 ze zm.),
e Rozporzadzenie MEN z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2019 poz. 652),
— na podstawie art. 6 ust. 1 lit c Rozporzadzenia;

c) realizacji prawnie uzasadnionych interesow Centrum Ksztalcenia Ustawicznego, w tym
zapewnienia bezpieczenstwa urzadzeniom elektronicznym znajdujgcym si¢ w CKZiU —
na podstawie art. 6 ust. 1 lit f Rozporzadzenia;

d) realizacji rozszerzonych ustug w zakresie i na podstawie udzielonej zgody, w tym
przesytanie informacji promocyjnych — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia.

5. Podanie danych osobowych jest niezb¢dne do zrealizowania szkolenia, w tym wypehienia
obowigzkow cigzgcych na Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w stosunku
do uczestnikow. W zakresie danych przetwarzanych na podstawie udzielonej zgody
podanie danych jest dobrowolne.

6. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt. 4, dane moga by¢
udostgpniane podmiotom upowaznionym na mocy przepisOw prawa oraz podmiotom,
ktorym przekazanie danych jest uzasadnione dla wykonania okre$lonej czynnosci.

7. Dane nie beda transferowane do panstw trzecich oraz organizacji migdzynarodowych, nie
beda rowniez podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

8. Dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych w pkt. 4 celow
przetwarzania, tj.:

a) w zakresie realizacji zawartej umowy przez okres do czasu jej realizacji, po
tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa lub
dla zabezpieczenia ewentualnych roszczen;



b) w zakresie realizacji obowigzkow prawnych cigzacych na CKZiU w zwiazku z
prowadzeniem dzialalnosci statutowej, przez okres do czasu wypetnienia lub
wygasnigcia tych obowiazkows;

c) w zakresie realizacji prawnie uzasadnionych interesow CKZiU, przez okres do
czasu ich realizacji lub wygasniecia;

d) w zakresie danych przetwarzanych na podstawie udzielonej zgody, przez czas
realizacji czynno$ci zgodnych z udzielong zgodg, w kazdym przypadku — do
czasu odwotania zgody.

9. W zwiazku z przetwarzaniem przez Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
danych osobowych, osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje tej osobie prawo dostepu do
treSci swoich danych, prawo do ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych (w zakresie okre§lonym w art. 15-18 oraz art. 20-21
Rozporzadzenia). W przypadkach, w ktérych przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie
wyrazone] zgody osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do cofnigcia zgody na
przetwarzanie danych w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

10. W sprawach spornych lub w przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Centrum
Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego danych osobowych narusza przepisy
Rozporzadzenia osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego.

§9

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie wnioski nalezy sktada¢ do
Organizatora.



